[image: ]













Opis przedmiotu zamówienia



dla postępowania na usługę pn. Promocja Projektu pn. „Gospodarka wodno-ściekowa w Tarnobrzegu – Etap II” współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności prowadzonego według „Regulaminu udzielania zamówień publicznych współfinansowanych ze środków pochodzących z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020 realizowanych zgodnie z procedurą dokonania rozeznania rynku w Tarnobrzeskich Wodociągach Sp. z o.o.”.






Nr zadania wg wniosku o dofinansowanie:
Zadanie nr 10 w ramach Projektu nr POIiS.02.03.00-00.0153/16








1. Informacje podstawowe 

1.1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie działań informacyjno promocyjnych dla Projektu realizowanego w ramach Funduszu Spójności pn. „Gospodarka wodno – ściekowa w Tarnobrzegu – Etap II”.

1.2. Informacje podstawowe dotyczące projektu 
Projekt „Gospodarka wodno – ściekowa w Tarnobrzegu – Etap II” podzielono na zadania inwestycyjne służące  miastu Tarnobrzeg, mające na celu przeprowadzenie bezwykopowej renowacji sieci kanalizacyjnej i wodociągowej, modernizację 
i poprawę działania Miejskiej Oczyszczalni Ścieków w Tarnobrzegu oraz Stacji Uzdatniania Wody obsługującej miasto Tarnobrzeg, a także zakup specjalistycznych pojazdów do obsługi systemu kanalizacyjnego i wodociągowego.
Projekt obejmuje następujące zadania:
Zadanie 1  „Instalacja suszarni osadów ściekowych w powiązaniu technologicznym  
       Oczyszczalni Ścieków”.
Zadanie 2  „Budowa instalacji sorpcji i biodegradacji w powiązaniu technologicznym   
 Stacji Uzdatniania Wody”.
Zadanie 3  „Bezwykopowa renowacja odcinków sieci kanalizacyjnej i wodociągowej     
 miasta”. Zadanie to zostało już zrealizowane i obejmowało  
 zaprojektowanie i wykonanie bezwykopowej renowacji sieci 
 kanalizacyjnej o długości 5,84 km (21 odcinków kanalizacji różnej 
 długości w różnych obszarach miasta) wraz z renowacją studni, a także 
 renowację sieci wodociągowej w Osiedlu Mokrzyszów o długości około 
 1,02 km.
Zadanie 4   „Zakup specjalistycznego pojazdu ciśnieniowo-ssącego wielofunkcyjnego  
     do hydrodynamicznego udrażniania kanalizacji”. Zadanie to zostało już  
     zrealizowane.
Zadanie 5   „Zakup specjalistycznego pojazdu ciśnieniowo-ssącego wielofunkcyjnego 
     do czyszczenia kanalizacji z systemem   odzysku wody”. Zadanie to  
     zostało już zrealizowane.
Zadanie 6   „Zakup specjalistycznego pojazdu z systemem szybkiej wymiany 
                   zabudów”. Zadanie to zostało już zrealizowane.
Zadanie 7   „Zakup specjalistycznego pojazdu z zabudową do inspekcji sieci  
     kanalizacyjnej oraz lokalizacji wycieków na sieci wodociągowej”.  
     Zadanie to zostało już zrealizowane.
Zadanie 8   „Zakup samochodu ciężarowego z przyczepą do transportu 
     wysuszonego osadu ściekowego”. Zadanie to zostało już zrealizowane.



2. Wymagania ogólne dotyczące całego zakresu zamówienia:

1. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności prowadzenie działań w zakresie informowania opinii publicznej: o pomocy finansowej otrzymanej z Unii Europejskiej przez Beneficjenta oraz o fakcie współfinansowania projektu 
z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Środowisko, poprzez realizację działań informacyjnych i promocyjnych określonych we wnioskach o dofinansowanie projektów zgodnie z wymogami określonymi na stronach internetowych: 
      www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-  
      projektow-w-programie/ 
    
     www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6301/9_07_2015_Podrecznik_wnioskoda 
     wcy_i_beneficjenta_info_promo.pdf 
    oraz w:
      • Księdze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków  
         programów polityki spójności na lata 2014-2020, 
      • powszechnie obowiązujących przepisach prawa i wytycznych dla projektów   
         współfinansowanych z Funduszu Spójności Unii Europejskiej i Umowie 
         o dofinansowanie projektu. 
    Zamawiający zwraca uwagę, że Wytyczne mogą ulegać zmianom/modyfikacjom 
    w trakcie trwania Umowy, dlatego obowiązkiem Wykonawcy jest ich bieżący  
    monitoring i stosowanie Wytycznych obowiązujących w trakcie realizowania 
    Umowy. Aktualne dokumenty znajdują się na stronie internetowej:   
    www.pois.gov.pl. 
2. Działania informacyjne i promujące polegać będą w szczególności na: 
     1)   wykonaniu dokumentacji fotograficznej z postępu realizacji Zadania 1 i 2,
     3)  wykonaniu materiałów informacyjno-promocyjnych na zakończenie realizacji  
           projektu to jest: broszury informacyjnej oraz materiału audio-wizualnego 
           prezentującego osiągnięcie założonych celów projektu i jego efektów,
     4)   organizacji konferencji na zakończenie realizacji projektu, 
3. Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy wykorzysta informacje podane przez  
    Zamawiającego, dotyczące realizacji i zakresu Projektu oraz materiały  
    fotograficzne i filmowe wykonane dotychczas na potrzeby promocji projektu. 
4. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, przeniesie nieodpłatnie na   
    Zamawiającego wszelkie prawa autorskie (w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego  
    1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych tj. tekst jedn. - Dz. U. z 2016 r., 
    poz. 666 z późn. zm.) związane z wykonaniem zadania na wszelkich znanych 
    w momencie zawarcia Umowy polach eksploatacji. Wykonawca m.in. udziela   
    Zamawiającemu na czas nieoznaczony nieodpłatnie licencji do wszystkich 
    materiałów przekazanych na podstawie niniejszego zamówienia, w szczególności 
    na następujących polach eksploatacji: 
a) utrwalanie, kopiowanie, zwielokrotnianie ww. danych, opracowanie, zestawianie, 
     gromadzenie danych, w całości lub we fragmentach bez żadnych ograniczeń  
     ilościowych za pomocą dowolnej dostępnej techniki, w tym drukarskiej, 
     fotograficznej, zapisu magnetycznego, zapisu cyfrowego na nośnikach CD, DVD, 
     w pamięci komputerowej, i innych, a także wszelkimi innymi technikami 
     w zakresie uzasadnionym potrzebami Zamawiającego, 
b) w zakresie emisji publicznej, emisji w ramach pokazów zamkniętych, jak też 
     poprzez telewizję, Internet i inne środki masowego przekazu, 
c)  w zakresie obrotu oryginałem i egzemplarzami na których utwór utrwalono: 
     - w szczególności wprowadzania ich do obrotu, użyczenia, najmu lub dzierżawy,  
        także jako fragmentu broszur, opracowań, książek i innych publikacji w formie  
        papierowej bądź elektronicznej, 
     - wykorzystanie danych do druku w prasie i innych publikacjach i do korzystania 
        ww.  danych dla potrzeb prowadzenia wszelkiego typu działań promocyjnych 
        i marketingowych. 
5. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia swych usług na najwyższym  
     profesjonalnym poziomie. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki 
     i działania oraz przedłoży bezzwłocznie stosowne pisemne informacje  
     Zamawiającemu, mogące mieć wpływ na pomyślną realizację Umowy. 

3.  Cel bezpośredni promocji projektu

Celem bezpośrednim promocji projektu pn. „Gospodarka wodno-ściekowa 
w Tarnobrzegu – Etap II” jest: 
· zwiększenie świadomości opinii publicznej na temat udziału środków Unii Europejskiej w projekcie realizowanym w ramach POIiŚ, 
· zwiększenie świadomości społeczeństwa dotyczącej roli jaką odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spójności, 

4. Tryb uzgadniania formy i treści materiałów informacyjno-promocyjnych

Treść i formę wszystkich materiałów objętych zamówieniem Wykonawca zobowiązany jest uzgodnić z Zamawiającym i uzyskać jego akceptację. Wykonawca będzie nanosić wszelkie uwagi, korekty i sugestie Zamawiającego do czasu uzyskania pełnej akceptacji przez Zamawiającego. 

5. Rozliczenie i zapłata.

Rozliczenie i zapłata za realizację całości prac będzie dokonana następująco.
Za wykonane i odebrane przez Zamawiającego (na podstawie zatwierdzonego protokołu odbioru): 
  -   broszurę informacyjną,
  -   materiał audio-wizualny,
  - przeprowadzoną konferencję oraz dostarczoną dokumentację fotograficzną 
      z konferencji 
na podstawie prawidłowo wystawionej faktury i dostarczonej do Zamawiającego. Płatność będzie dokonana przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy 
w terminie 30 dni od dnia otrzymania. Faktura nie może być wystawiona później niż na dzień 30.04.2020 r.

6. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia.

6.1.  Broszura informacyjna
Zaprojektowanie, opracowanie i wykonanie pełnokolorowej broszury w języku polskim, podsumowującej zakończony projekt  w ilości - 200 szt. 
Termin wykonania - 10.04.2020 r.
Zakres zadania obejmuje: opracowanie projektu graficznego broszury, zebranie informacji, opracowanie tekstu i zastosowanie wykonanych wcześniej zdjęć 
z postępu prac inwestycyjnych. Dwustronny druk w formacie A5, o objętości całkowitej 10 stron. 
Druk: 4+4 (CMYK) Objętość: 8 stron + okładka. 
Papier środek: powlekany, błyszczący, biały, min. 170 g/m2. 
Uszlachetnienie środek: lakier dyspersyjny – silny efekt matowy. 
Papier okładka: powlekany, błyszczący, biały, min. 250 g/m2. 
Uszlachetnienie środek: lakier dyspersyjny – silny efekt matowy + lakier UV wybiórczy. 
Oprawa: miękka, szycie zeszytowe. 
Broszurę informacyjną należy opracować zgodnie z Załącznikiem nr 13 do Umowy 
o dofinansowanie [Obowiązki informacyjne Beneficjenta] oraz „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 
Treść i szata graficzna musi być  uzgodniona z Zamawiającym. 
Broszura winna być również przekazana w wersji elektronicznej PDF.
Wymagania dla dokumentacji fotograficznej - powinny to być zdjęcia wykonane przez fotografa, dobrej jakości, wielkości  min. 4MB, rozdzielczości 300 dpi każde. Ilość 
w szt. z każdej sesji zdjęciowej - 24. Ilość sesji zdjęciowych w kwartale – 6. Okres gromadzenia dokumentacji zdjęciowej - od II kwartału 2019 r. do I kwartału 2020 r.

6.2.  Konferencja  
Wykonawca zobowiązany będzie do zorganizowania konferencji informacyjnej podsumowującej projekt z udziałem zaproszonych gości, dziennikarzy, przedstawicieli Wykonawców wszystkich zadań oraz  przedstawicieli Zamawiającego. Listę uczestników opracuje Zamawiający i przekaże Wykonawcy z odpowiednim wyprzedzeniem. Do obowiązków Wykonawcy należała będzie:
-   organizacja spotkania oraz przygotowanie wzoru zaproszenia, 
-  przygotowanie i przedstawienie odpowiedniej prezentacji związanej z tematem  
    spotkania (w tym co najmniej: przekazania informacji o zakresie Projektu, celach 
    i korzyściach wynikających z Projektu, źródłach finansowania przedsięwzięcia,  
    koszcie Projektu oraz wysokości dofinansowania przez Unię Europejską ze  
    środków Funduszu Spójności. Do  prezentacji należy wykorzystać zdjęcia 
    dokumentujące postęp prac. Prezentacja obejmować będzie również  emisję 
    materiału audio-wizualnego prezentującego efekty zrealizowanego projektu. 
    Wymagania dla dokumentacji audio-wizualnej realizacji projektu - jakość Full 1920           
    x 1080 HD MP4. Sugerowane są filmowe zdjęcia lotnicze w rozdzielczości 4K.
    Materiał filmowy wraz z wersją elektroniczną broszury informacyjnej winien być   
    przekazany Zamawiającemu na odpowiednim nośniku. 
    Termin wykonania filmu - 10.04.2020 r.
    Materiał filmowy należy opracować zgodnie z Załącznikiem nr 13 do Umowy 
    o dofinansowanie [Obowiązki informacyjne Beneficjenta] oraz „Podręcznikiem   
    wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie 
    informacji i promocji”. Treść i szata graficzna musi być  uzgodniona 
    z Zamawiającym.
-  przygotowanie odpowiedniej sali na obszarze realizacji Projektu (przynajmniej dla    
    120 osób) wraz z poniesieniem kosztów wynajmu, 
- pełnienie funkcji gospodarza w imieniu Zamawiającego oraz prowadzenie  
    spotkania, 
- zapewnienie i obsługa koniecznego sprzętu nagłaśniającego oraz urządzeń 
    audiowizualnych, 
- rozdanie materiałów informacyjnych dla uczestników konferencji (broszura 
    informacyjna), 
-   przygotowanie dokumentacji fotograficznej konferencji , nagranej  na płytę CD. 
    Dokumentacja fotograficzna z konferencji powinna liczyć co najmniej 50  zdjęć.  
    Powinny to być zdjęcia wykonane przez fotografa, dobrej jakości, wielkości  min. 
    4MB, rozdzielczości 300 dpi każde. 
    Wykonawca opatrzy płyty etykietą i obwolutą z logotypami zgodnie 
    z Wytycznymi, nazwą Projektu oraz informacją o źródłach finansowania.
-   przygotowanie dokumentacji filmowej konferencji, nagranej na płytę DVD
    Wymagania dla dokumentacji audio-wizualnej - jakość Full 1920 x 1080 HD MP4.
Konferencja powinna być przeprowadzona w  Tarnobrzeskim Domu Kultury przy 
ul. Słowackiego w Tarnobrzegu.
Wszelkie informacje dot. konferencji należy oznaczać zgodnie z Załącznikiem nr 13 do Umowy o dofinansowanie [Obowiązki informacyjne Beneficjenta] oraz „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”.
Termin przeprowadzenia konferencji – w okresie między 15÷19.04.2020 r.

7. Okres trwania umowy 
Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2020 roku. 
[bookmark: _GoBack]
8. Obowiązki Zamawiającego 
W trakcie realizacji Projektu, Zamawiający udostępni Wykonawcy wszystkie posiadane materiały i dokumenty, związane z Projektem, które są niezbędne Wykonawcy do należytego wywiązania się z Umowy, tj. : 
-  kopię Umowy o dofinansowanie oraz kopie innych niezbędnych dokumentów, które  
   posiada,
- materiały  fotograficzne i filmowe wykonane dotychczas na potrzeby promocji  
   projektu oraz folder informacyjny wykonany na zakończenie zadania p.n.   
   „Bezwykopowa renowacja odcinków sieci kanalizacyjnej i wodociągowej     
   miasta”. 
Dokumenty wyżej wymienione zostaną zwrócone Zamawiającemu przez Wykonawcę najpóźniej w dniu zakończenia Umowy.
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