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Zapytanie ofertowe
dla postepowania o udzielenie zaméwienia na dostawe materiatéw biurowych

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: Z0-09-23

Zatwierdzam

WICEPEESESZARIZADU

tjz jdowska

Do czynnoéci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcéw w poistepowaniu
0 udzielenie zamowienia oraz do umowy w sprawie zamOwienia stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pé%n. zm.), jezeli
przepisy niniejszego Zapytania ofertowego nie stanowig inaczej.
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Monikh

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego:
Tarnobrzeskie Wodociagi Sp. z 0.0. ul. Wislna 1 39-400 Tarnobrzeg
KRS: 0000112520, NIP: 867-00-03-252, REGON: 830337895

2. Wykonawca:
Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie niniejszego zamdéwienia.

3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej dostepne jest zapytanie
ofertowe oraz dokumentacja dotyczaca niniejszego postepowania:  http://bip-

wodociagi.tarnobrzeg.pl zaktadka Przetargi

]

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw biurowych (dalej towar) dla potrzeb
Zamawiajacego.

2. Wykaz jakoSciowy i ilociowy towaru zawarty jest we wzorze Formularza Ofertowego
stanowigcego zatacznik nr 1

3. Szczegbty dotyczace wykonania przedmiotu zamdéwienia zawarte s3 we wzorze umowy .
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Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz informacja o oswiadczeniach
i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia speiniania tych
warunkow:

4. W przetargu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

41 posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci w zakresie
odpowiadajgcym przedmiotowi zamowienia.

4.2 posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie

43 dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4.4 znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

4.5 spetniajg warunki zawarte w Zapytaniu Ofertowym.

5. W celu potwierdzenia speiniania warunku, o ktérym mowa w pkt 4.1. Wykonawcy
zobowigzani sa przeditozy¢ aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (w
przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwéch lub
wiecej Wykonawcow w ofercie musza by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego

z nich),

6. Zamawiajgcy oceni spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
dokumentow zatgczonych do oferty.

7. Brak w ofercie ktéregokolwiek z wymaganych, wymienionych powyzej dokumentéw lub

oSwiadczen lub ich nie uzupelnienie, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie,
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucona.

Wymagania dotyczace wadium:
8. Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia oferty wadium.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
9: Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentow:

10. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej korespondencja)

- zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub w formie elektronicznej. Adres poczty

elektronicznej (e-mail) Zamawiajacego - biuro@wodociagi.tarnobrzeg.pl

11. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami w imieniu zamawiajgcego s3:

11.1 W sprawach merytorycznych zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia: Adam Tarnawski -
tel: (15) 823-22-95 w. 20

11.2 W sprawach procedur przetargowych: Wojciech Lipiec - tel: (1 5)'823-22-95 w. 32

Opis sposobu przygotowania oferty:

1% Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik
nrl
13. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej.

14. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
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15, Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do wystepowania

w imieniu wykonawcy.

16. Dokumenty i oé§wiadczenia wymagane przez zamawiajacego moga by¢ przedstawione
tylko w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$c¢ z oryginatem przez
wykonawce.

Zawartos¢ oferty:

17. Kompletna oferta musi zawierac:

17.1 Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1,

17.2  Oswiadczenie Wykonawcy o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, sporzadzone
na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2,

17.3  aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

17.4 stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru albo
za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

17.5 w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty:

18. Oferta winna by¢ ztozona w jednym egzemplarzu w zamknietej kopercie okreslajacej
zamawiajgcego i wykonawce.

19. Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie siedziby Zamawiajacego w Tarnobrzegu, ul. Wislna
1, 39-400 Tarnobrzeg, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia: 28 lutego 2023 r. do godz. 119 czasu lokalnego

20. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie.
Koperte nalezy opisac nastepujaco:

Tarnobrzeskie Wodociagi Sp. z o.0.
39-400 Tarnobrzeg, ul. Wislna 1

OFERTA na dostawe materialéw biurowych (nie otwiera¢ przed data: 28 lutego 2023 roku
godz. 11:30).

ZL Na kopercie oprécz opisu jw. nalezy umieéci¢ nazwe i adres Wykohawcy.

22. Jezeli koperta nie zostata zaklejona i oznakowana zgodnie z powyzszymi wymaganiami,
Zamawiajacy nie przyjmie odpowiedzialno$ci za nie dotarcie przesytki do odbiorcy czy za
przedwczesne otwarcie oferty.
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Miejsce i termin otwarcia ofert:

23. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Tarnobrzegu, ul. Wislna 1, w dniu: 28
lutego 2023 roku o godz.11:30

24. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert

Termin zwiazania ofertq:
25. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert:

26. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena - waga kryterium 100%

27 W tym kryterium zamawiajgcemu zalezy, aby wykonawca przedstawit jak najnizszg cene.

28. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktéry po spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wymogoéw zawartych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia zaoferowal najnizsza cene.

Opis sposobu obliczania ceny oferty: Cene oferty nalezy sporzadzi¢ wg wzoru Formularza

ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 1

29. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

30. Zaoferowana cena dotyczy catego przedmiotu zaméwienia.

31.  Zaoferowana cena musi by¢ podana liczbg oraz stownie.

32. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania Zapytania Ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

32.1 Cena oferty obejmujgca podatek VAT musi by¢ wyrazona w ztotych w zaokragleniu do
dwéch miejsc po przecinku (setne czesci ztotego).

32.2 Do porownania ofert zamawiajgcy przyjmie cene brutto zawierajacag podatek od towaréw
i ustug (VAT).

Termin realizacji zamowienia:
33.  Oczekiwany termin realizacji zamdéwienia: 28 lutego 2023 roku - 27 lutego 2024 roku.

Termin zawarcia umowy:
34. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie Wykonawce,

ktérego oferta zostata wybrana wskazujgc jednocze$nie miejsce
i termin podpisania umowy.

35. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego.

36. Nie podpisanie umowy w terminie, uwazane bedzie za uchylenié sie od jej podpisania, co

skutkuje wyborem innego wykonawcy.
Przestanki uniewaznienia postepowania:

37. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
37.1 nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu
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37.2

37.3

38.
36,1

38.2

38.3

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia

postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy zawiadomi
rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

ubiegali sie o udzielenie zamdwienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne (w
przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert),
ztozyli oferty podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - w przypadku uniewaznienia
postepowania po uptywie terminu sktadania ofert,



